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電子申請システム利用の手引き 

~共同利用者向け~ 



はじめに 

• • ••

• 本マニュアルは、京都大学複合原子力科学研究所(以下、複合研)の共同
利用者を対象に作成されたものになります。

• 複合研では、共同利用者受入業務のスリム化ならびに共同利用者の利

便性向上を目的として、電子申請システム「楽々workflowⅡ」(以下、

K W F S  = Kurns WorkFlow System)の導入を行いました。

• 本マニュアルでは、「KUR実験記録」の申請を例として、操作方法を説明し
ています。

• 本マニュアルならびにKWFSについてのご質問は、KWFSサポー
ト”KWFSsupport@rri.kyoto-u.ac.jp"までお願いします。
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KWFS 利用の流れ その １

1.複合研共同利用掛のウェブサイト

(https:www.rri.kyoto-u.ac.jp/inter- univ/

intro/intro)にアクセス

2.「共同利用必要書類提出一覧」をクリッ

ク→「共同利用に関する提出書類一

覧は、こちらのページ をご覧くださ

い。」の「こちら」をクリック

３ 
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KWFS利用の流れ その ２ 

3. 申請に必要となる書類を確認

4. 電子申請システムをクリック

→ 電子申請システム(KWFS)

のログイン画面が表示される
4. クリック
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KWFS利用の流れ その ３

5. 共同利用掛より配布されたID、

パスワードを入力し、KFWSにログ

インする

→ KWFSトップページが表示され

る
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 5. ログイン



KWFS利用の流れ その ４

6.「作成」をクリックし、左の文書

種別から希望する文書を選択（該

当フォルダをクリック)

→入力フォームが表示される

. 
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6. クリック



KWFS利用の流れ その ５

7. 必要事項を入力

8. 入力後、文書保存をクリック

→ワークフロー開始画面が表示さ

れる
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8. クリック



KWFS利用の流れ その ６

9. ワークフロー開始をクリック
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9. クリック



ワークフロー開始後

• 申請処理（ワークフロー）によって承認されると、メールで通知
が届きます。

• 差戻しや否認の通知がメールで届く場合があります。その場
合には、メール文面に従ってKWFS上で申請文書の修正をお
願いします。
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XXX YY 

（サンプル1）KWFS否認通知メール

○○○▲▲@kouen.com

1. 否認された文書を確認する際

は、メール本文記載の文書への

リンクをクリック

2.該当文書が表示される

○○○ ▲▲ 

XXX YY 

○○○ ▲▲ 

○○○ ▲▲ 1. クリック
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質問事項などは、KWFSサポート

KWFSsupport@rri.kyoto-u.ac.jp ま

でお願いします。 
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